附件

获证书企业开展境外投资业务须知

为便于企业获取《企业境外投资证书》或《企业境外机构证书》后开展境外投资业务，请企业按要求做好以下事项：

申领电子钥匙。企业应及时申请电子钥匙，电子钥匙办理与使用有关问题请与北京国富安电子商务安全认证有限公司联系。联系电话：010—67870108、67800241。如无电子钥匙或电子钥匙过期，则不能在系统中开展后续工作，包括申请新的境外投资事项、变更现有事项、填报统计数据等。

    2、办理境外投资登记。及时到所属地外汇局办理境内机构境外直接投资外汇登记，然后凭外汇局打印的业务登记凭证直接到银行办理后续资金购付汇手续。如发生变更，需在外汇局办理境外投资外汇变更登记。

3、报送年报数据和参加年检。企业应在每年5—6月（具体时间以当年通知为准），填写《年报表》，撰写对外投资运行情况报告。企业按要求提交《对外直接投资年报表》和运行情况报告后，视为年检通过。企业应主动向商务主管部门报送境外投资业务有关情况材料，并确保报送情况真实。
4、报告境外业务情况。企业投资的境外企业通过境外自筹资金（如银行贷款等）、经营利润等开展再投资的，应及时在系统中填写《境外中资企业再投资报告表》，并向商务主管部门报告。境外企业如停办、注销的，应及时告知商务主管部门并办理相应手续。
    5、向我国驻外经商处（室）报到登记。企业在国外注册（并购完成）后，应准确填写报到登记表（见附件），同时提交境内主体基本情况和生产经营情况介绍的报告，一并交到省商务厅对外经济合作处盖章，而后根据我驻外经济商务参赞处（室）要求，将登记表以当面或以传真、电子邮件等方式报到登记，省级企业和地方企业分别将回执联反馈至商务厅和所属市（州）商务主管部门。我驻外经济商务参赞处（室）联系方式在商务部网站“驻外经商机构”栏查找。（http://www.mofcom.gov.cn/mofcom/guobiebaogao.shtml）
    6、依法派出人员。企业应当做好外派员工的选审、行前教育和应急培训，加强人员管理，依法办理当地合法居留和工作许可。企业需要外派劳务人员（非公司自有员工）的，应按照外派劳务相关政策规定办理手续。

    7、加强境外生产管理。企业应完善境外安全生产管理制度，建立健全安全生产事故及突发事件预警机制和应急处置机制。尊重企业所在国风俗习惯，积极履行社会责任，做好环境、劳工保护、企业文化建设等工作。

8、在开展境外投资过程中发生的突发事件，请及时告知所在国经商处和省、市（州）商务主管部门。公司境外项目负责人、联系人有变动的，请及时在系统里变更并告知商务主管部门，便于突发事件的通知和日常工作联系。

境外中资企业（机构）报到登记表

（境内投资主体企业公章）

	境内

投资

主体
	企 业 名 称
	

	
	所属省（市）、自治

区或所属中央企业
	

	
	电  话
	
	联系人
	

	
	电子邮件
	
	
	

	境外

中资

企业

（机构）
	企业（机构）名称
	

	
	业务范围
	序号
	代码
	经营内容

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	注册地址
	

	
	注册日期
	
	商业注册号
	

	
	雇员总数
	
	中方派出人员数
	

	
	中方负责人姓名
	
	中方负责人职务
	

	
	电   话
	
	应急电话（手机）
	

	
	传   真
	
	电子邮箱
	

	
	批准文件号
	
	批准证书号
	

	备注
	                                          


说明：中资企业向我驻当地使馆经商处（室）报到时除提交此表外，还需附上如下材料：①商务主管部门核准文件复印件（如有则提供）；②境外企业（机构）证书复印件。

                                                  （商务主管部门公章）

                                                      年   月   日

感谢贵处（室）对我省对外投资合作业务的支持！四川企业境外投资相关事宜可联系我厅对外经济合作处。

联系电话：028-83230432；83220623  传真：028-83224675；83220647  

……………………………………………………………………………………………………………
回     执    联

	境外中资企业（机构）名称
	登记档案编号
	批准文件号
	批准证书号

	
	
	
	


                          （使〔领〕馆经商处〔室〕或驻香港、澳门联络办公章）                                              

                                                           年  月  日
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